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CHECK LIST DO PROCESSO DE ADMISSAO

SERVIDOR EFETIVO

PROCESSO N¢:

NOME:

COMUNICADO DE CONVOCAGAQO N°

DATA:

DOCUMENTOS PESSOAIS

Carteira de identidade.

CPF

Titulo de Eleitor

Certidao de Quitagdo das Obrigagbes
Eleitorais ou Comprovante de Votacio

Certificado de Reservista

Para candidatos o sexo masculino

Comprovante de PIS/PASEP

Certidao de Registro Civil de Nascimento ou
Casamento/Declaragéo de Unido Estavel

Comprovante de endereco atualizado.

Caso o comprovante seja no nome de terceiros,
preencher declaragdo de que o candidato
reside naquele enderego. Documentos aceitos:
Contrato de locacao de imoével, Faturas de
concessionarias de servigos (telefonia, energia,
agua, etc).

Comprovante de conta-salario (Bancos
Conveniados: Banco do Brasil, Santander S/A,
Caixa Econdmica Federal, Ital, Bansicred,
Bancoob e Bradesco).

S&o aceitos os seguintes documentos para
comprovacédo: copia do cartdo magnético ou
declaragao da entidade bancaria. Nao sao
aceitas contas em bancos digitais.

Comprovante de escolaridade necessaria

Diplomas que comprovem a titulagdo minima
exigida para o cargo, conforme edital

Comprovagao de experiéncia

Quando for solicitado no Edital

Curriculum Vitae ou Curriculum Lattes

Registro no Conselho Profissional

Quando for solicitado no Edital

Para os dependentes, uma cépia do RG e
CPF.

E para os filhos ou enteados dependentes entre
18 e 24 anos de idade, comprovante de
matricula escolar

Declaragao do Imposto de Renda

01 (uma) Foto 3 X 4 — recente

Atestado Médico Admissional

Comprovante de tipo sanguineo

DOCUMENTOS FUNCIONAIS

Ficha cadastral

Declaragao de veracidade das informacoes
apresentadas
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Para os candidatos que acumulam cargos
acompanhada de uma declaragado emitida pelo
setor de Recursos Humanos do outro 6rgao
constando a carga horaria semanal e o regime
do cargo

Declaracdo de Nao Acumulagéo de Cargos
ou Declaracdo de Acumulacdo de cargos

Declaragao de Bens e Valores

Declaragdo de Nao Recebimento do Seguro
Desemprego

Para docente em regime de Dedicagao

Declaracao e Termo de Compromisso ;
Exclusiva

Declaragao de Cadastro de Dependentes

Termo de opgéo de Auxilio Alimentagao Com ou sem acumulagéo de cargo publico

Formulario de autorizagédo de acesso a
Declaragao de Ajuste Anual de Imposto de
Renda

Formulario de Ciéncia Funpresp

Formulario de Ciéncia Etica Profissional e no
Servigco Publico

Comprovante de vacancia por posse em Caso ja ocupe cargo publico (solicitagéo ou
outro cargo inacumulavel portaria de vacancia).

DADOS DO CONCURSO PUBLICO

Edital do Concurso Publico, publicado no
D.0.U;

Edital de Homologacao do Resultado Final,
Publicado no D.O.U;

Edital de Prorrogacao de Validade do
certame, Publicado no D.O.U;

Quando for o caso;

Retificagbes, Publicado no D.O.U Quando for o caso;

Termo de opcéao aceitando ser nomeado Em caso de candidatos aprovados para outro
para outra localidade campus ou outra IFE

Documentos da decisao judicial (sentenga) Quando for o caso;

OBS.: Todos os documentos pessoais e funcionais listados acima deverao ser digitalizados de
forma individual, com boa resolugéo, enquadramento e nitidez e encaminhados a Coordenagéo
de Gestdo de Pessoas em arquivos separados através do e-mail cgp.ddrh@ifg.edu.br para
constar no assentamento funcional digital.

(assinado eletronicamente)
Nome do Servidor da CRHAS
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